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Manejo de Archivos en la INC

En la Industria Nacional del Cemento (INC) se conservan los documentos, en
concordancia con lo dispuesto en la LEY 5282/2014 “DE LIBRE ACCESO CIUDADANO
A LA INFORMACION PUBLICA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL" que dice en su
Arficulo 8°. Regla general: “Las fuentes publicas deben mantener actualizadas y a
disposicién del publico en forma constante, como minimo, las siguientes
informaciones: o) Sistema de mantenimiento, clasificacion e indice de los
documentos existentes”.

En este sentido, la Seccién Archivos dependiente de la Secretaria General
conserva los documentos institucionales siguiendo el principio de orden natural, el
cual se basa en un sistema de clasificacién cronoldgica, se compone de dos
maneras: de forma fisica y en forma digitalizada. Estos documentos se archivan en
biblioratos clasificados segin su naturaleza, y confrolando el orden consecufivo
mensual, separdndolos de manera anual y diferencidndolos con documentos de la
siguiente indole: notas recibidas, notas remitidas, resoluciones, memorandums,
convenios, érdenes de pago, efc.

En lo que respecta a la ubicacién por medio de un indice de los documentos,
los mismos son identificados por su contenido y un ndmero, pudiendo ser de entrada
(Expediente) o de orden (Resoluciones y Notas).

La INC cuenta también con un Sistema Informdtico de Registro y Seguimiento
de Expedientes en el cual constan individualizados por nUmeroc de entrada notas
externas que conforman expedienfes que Q suU vez pueden ser encontrados con
facilidad por medio de un buscador; en el siguiente Link:

http://sadi.inc.gov.py:8080/xre /consultas

Las consultas sobre ofros documentos de la INC se reciben y se procesan
como Solicitudes de Informacién Publica en el portal web de la Insfitucion, en el
siguiente Link: S

httos://informacionpublica.pdraguay.gov.py/portal J#1/b m&\é‘m#busq ue
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